
学校法人文教大学学園　事務職員採用ホームページも併せてご覧ください
　https://www.bunkyo.ac.jp/recruit_staff/

福利厚生 日本私立学校振興・共済事業団（厚生年金・健康保険）、雇用保険、労災保険、退職金制度

受動喫煙防止
措置

屋内禁煙

応
募
要
領

応募期間 2024年4月10日（水）13時　～　2024年5月24日（金）17時　締切厳守

応募方法

下記の手順で応募してください。

（1）所属大学等の指定様式等を使用して履歴書を作成してください。
（2）エントリーフォームに必要事項を入力し、履歴書のPDFデータを送信してください。

※エントリーフォームのURLは、4月10日（水）に事務職員採用ホームページにて公開いたします。
※エントリーにはGoogleアカウントへのログインが必要です。Googleアカウントをお持ちでない場合は、
　以下のURLを参照いただきアカウントを作成してください。
　https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=ja
※新卒者は特段の事情がない限り所属大学の履歴書を使用してください。
※成績証明書・卒業／修了(見込)証明書・健康診断書は選考通過者に請求します。応募段階では提出不要です。

問合せ先
〒121-8577 東京都足立区花畑5-6-1
学校法人文教大学学園　総務部法人総務課　採用担当
連絡先　℡　03-5686-8577（代表）　　  e-mail　jinji@stf.bunkyo.ac.jp

選考日程
（予定）

【一次選考】　6月6日（木）・7日（金）・ 8日（土）の任意の1日
【二次選考】　6月15日(土）
以降の予定は選考通過者にご案内いたします。

その他

給与等

初任給　　174,200円　（基本給156,200円、住居手当18,000円）
　　　　　　 ※既卒者は正社員歴を経験年数に一部換算して基本給を決定する
賞　 与  　年４回　(前年度年間実績：6.25ヶ月＋150,000円)　 ※採用初年度は査定有
諸手当　　通勤手当全額支給（100㎞以内）、超過勤務手当　等
※参考　　大卒初年度年収 約300万、採用5年目年収 約400万

休日
休暇

日曜、国民の祝日、創立記念日（10/17）、年末年始
年次有給休暇、特別土曜休暇、夏期休暇、慶弔有給休暇　ほか

時間外労働

神奈川県茅ヶ崎市　（文教大学湘南キャンパス）

足立エリア 東京都足立区　（文教大学東京あだちキャンパス）　

【雇入れ直後】上記のエリアに定めるいずれかのキャンパス
【変更の範囲】変更なし

就業時間
平日　9時00分～17時00分　（休憩時間 11時30分～12時30分、15時00分～15時15分）
土曜　9時00分～12時00分
※キャンパス・学校によって始業・終業時間が異なる場合があります

勤
務
条
件

就業場所

次の３エリアから勤務地希望により配属　（原則勤務エリア固定）

越谷エリア 埼玉県越谷市　（文教大学越谷キャンパス）

採
用
条
件

求める人材

雇用期間

あり　（月平均8.4時間）

湘南エリア

事務職員（地域限定職）
【雇入れ直後】本学園及び文教大学他設置学校の事務　　【変更の範囲】変更なし

期間の定めなし　※試用期間あり（6ヶ月）

募集人数 5名程度

その他 総合職への職群転換制度有　(管理職候補職、エリア間の配置転換有）

採用予定日 【新卒者】2025年４月1日　　【既卒者】原則として2025年4月1日

応募条件
・2025年3月までに大学・大学院を卒業・修了見込みの者
・2024年4月1日時点で満年齢25歳以下の、大学・大学院を卒業・修了した者

創立

〒142-0064
東京都品川区旗の台３－２－１７
東急大井町線・池上線　旗の台駅　徒歩３分　　東急大井町線　荏原町駅　徒歩３分

設置学校

専任教職員数 専任教員数332名、専任職員数167名　合計499名　 （2024年4月1日現在）

文教大学大学院、文教大学、文教大学付属高等学校、文教大学付属中学校、
文教大学付属小学校、文教大学付属幼稚園

事業内容

本部所在地

1927年10月

理事長　野島　正也

学園の建学の精神及び教育の理念に共感し実践できる者

職種
業務内容

学校法人文教大学学園　専任職員募集要項

事
業
所

(ふりがな)

事業所名
(がっこうほうじん　ぶんきょうだいがくがくえん)
学校法人　文教大学学園

代表者名

教育研究機関


